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31. MADDE EK DERS GOREVLENDIRMESI SGK AKIS SEMASI

PUKO . : DOKUMAN /
e SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
BASLANGIC
Fakiilte
Sekreterligi
Donem Bas1
Fakiilte Ogretim elemamnimn eski ya da yeni
Planlama Sekreterligi Eski Calisan, Yeni calisan olusuna gore islemleri
Calisan? baglatilir.
ESKi
Uygulama Fakiilte azcl}s?fli\lll}it‘liltrérirrlleﬁﬁe Eski ¢alisanlar igin gérevlendirme
Sekreterligi Y fderimes = yazist Rektorliige gonderilir.
Fakiilte Ozliik isleri'ne Yeni galisanlar Ozliik Isleri'ne dilekge
Uygulama Sekreterlizi basvuru ile bagvururlar. Gerekli evraklar
&l islemleri teslim ederler.
Uygulama Fakiilte SGK internet sitesinden dgretim
Sekreterligi elemamnin ise giris islemleri yapilir.
Uygulama Fakiilte [lgili aya ait puantaj
Sekreterligi hazirlanir.
| Fakiilte UNIPA - YTL Elf Pers Program iizerinde gerekli veri girigleri
Uygulama Sekreterligi Programina Giris yapilir. EBYS
SGK web sitesi iizerinden, Ege Universitesi
Fakiilte Fakiilte ye ait kullanic1 ad, isyeri ve sistem
ygulama e e-bildirge 1slemler1 sifreler1 anilara ve no’lu hizme
Uygul Sekreterli SGK e-bildirge islemleri ifreleri kullanilarak 01 ve 13 no’lu hizmet
g bildirgelerinin alinabilmesi i¢in sisteme
girig yapilir
31. maddeye gore ders vermek lizere
Uvaul Fakiilte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na gorevlendirilmis 6gretim elemanlarimn
ygulama Sekreterligi gonderilecek dosyalarin hazirlanmasi dosyalan Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na gonderilir.
Kontrol Fakiilte Ilgili 6deme belgesindeki tutar
Etme Sekreterlisi Banka teyid islemleri yatirildigina dair bankadan tutar ve KBS
& Sdeme tarihi teyidi almur.
Uygulama Fakiilte Banka subesine dosyanin Banka disketi (4 adet) hazirlanarak
Sekreterligi gonderilmesi ilgili banka subesine génderilir.
Uygulama Fakiilte isten QlkIS blldlrgeSIInn hazirlanmasi Doénem sonunda isten Qlkls blldlrgelerl
Sekreterligi SGK internet sitesi tizerinden alinir.
e KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Sliagar 5y Fakiilte Sekreteri Dekan
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