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Sira Hassas Gorevi Olan . Riskler.(.Giirevin.Y.erine Prosediirii**
No Hassas Gorey Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonuglar) veya Kontroller)
Berna UZUNCA Eikﬁltt?miz 6gl:encilerinin_ ve mezunle_u‘l_nm
B ‘ ‘ CUKUR . dgrenci l_)elge§1“ve t-ranskrlpt belgelerinin
Ogrenci Belgesi ve % . -Kurumsal Itibar Kayb1 | OBYS sistemi iizerinden hazirlanarak Fakiilte
L Transkript Islemleri DonsHzg Xtk -Hak Kaybi Sekreteri onayina sunularak tesliminin
Pt Dilber OZTURK y " y
Serife YIRIK SAgiAmast
Berna UZUNCA Her donem basinda egitim plani dogrultusunda
Ders A¢gma — CUKUR -Kurumsal Itibar Kayb: | ilgili dsnemin derslerinin OBYS Ders Islemi
2 Kapama Islemleri Danem OZBAY Yiiksek -Hak Kayb1 meniisiinden derslerin agilmasinin saglanmasi
Dilber OZTURK
Serife YIRIK
Berna UZUNCA Sorusturmaya teskil eden tutanagin ilgili
Ogrenci Disiplin ve | CUKUR Yiiksek -Kurumsal Itibar Kayb1 | yerlere iletilip sorusturmanin yapilmasinin
3 Sorusturma Islemleri | Danem OZBAY -Hak Kayb1 saglanmasi
Dilber OZTURK
Serife YIRIK
Berna UZUNCA Akademik takvim igerisinde yapilacak dersler
Ders ve Smav CUKUR -Kurumsal itibar Kayb1 | i¢in ders programlaf‘mfn_, sinav takvimin_in ve
4 Pispi Tilamle Danem OZBAY Yiiksek -Hak Kaybi amfi programinin birbiriyle uyumlu sekilde
Dilber OZTURK planlanip yonetim kuruluna sunarak
Serife YIRIK uygulamaya gegmesinin saglanmasi
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Sl:;;a Hassas Girey Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonugclar) veya Kontroller)
Berna UZUNCA -Kurumsal Itibar Kayb1 | Ogrenci temsilcisi segimi igin giin, tarih ve saat
CUKUR -Hak Kayb1 belirlenip tiim dgrencilere duyurularak agik
5 égrenci‘ Temsilci Danem OZBAY Orta oylama ile se¢imin tamamlanip, sonucunun
Segimi [slemleri Dilber OZTURK duyurulmasinin saglanmasi
Serife YIRIK
Mezuniyete hak kazanan 6grencilerin
kontrollerinin tamamlanarak ilisik kesme
Berna UZUNCA -Kurumsal Itibar Kaybi | siirecinin baglatilmasi ve yénetim kuruluna
Kieapriivet ve CUKUR -Hak Kayb1 SL_lnarak mffzuniyet is,.lemlerinin tamamlanmasi;
6 Diplba lkrlen Danem OZBAY Yiiksek diploma, diploma eki, rontgen basimi ve saglik
Dilber OZTURK bakanlig1 diploma onay stirecinin takip edilerek
Serife YIRIK islemi tamamlanan 6grencinin evraklarinin
imza karsih@i teslim edilmesinin saglanmasi
Berna UZUNCA Dip}omamm her_hangi bir sebepl? kaybeden
CUKUR eski mezunun dilekge ve %aze::e ilamyla
7 Duplikata islemleri Danem OZBAY Yiiksek K i bapmmsunun gllnn}a51, yon'et.n'n kuruluna )
. P— -Kurumsal Itibar Kayb:1 | sunarak mezuniyet iglemlerinin tamamlanmasi;
Dilber OZTURK _Hak Kavb dinl dinl ki ténteen b Ik
Serife YIRIK ak Kaybi 1p om:-.i, iploma eki, 1 rg}gel} asimi ve s:agl
bakanlig1 diploma onay stirecinin takip edilerek
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islemi tamamlanan 6grencinin evraklarinin
imza karsilig1 teslim edilmesinin saglanmasi
Berna UZUNCA TEV. Sabanci vb. kurumsal firmalarin Fakiilte
CUKUR -Kurumsal Itibar Kayb1 | 6grencilerine sagladigi burslarin 6grencilere
; ; Danem OZBAY -Hak Kayb1 duyurulmasi, komisyonlarinin olusturulmasi
§ | Burs lglomler Dilber OZTURK S islemlerinin yapilmasinin saglanmasi
Serife YIRIK
Berna UZUNCA . Farabi, Erasmus+ ve Mevlana Degisim
GCUKUR -Kurumsal Itibar Kayb1 | Programlarina bagvuran 6grencilerin
9 Degisim Programlari Danem.‘-{'jZB-AY Yiiksek -Hak Kayb yazigmalarin yapilmasi, Yonetim Kuruluna
Islemlerinin Dilber OZTURK sunarak sonuca baglanmasi ve Uluslararas
Serife YIRIK lliskiler Koordinatorliigiine génderilmesi
Yatay gegis bagvurusu yapan 6grencinin
Berna UZUNCA belgelerinin sistemden alinmasi, kontrollerinin
Nt GEG CUKUR _ yapilmasi basar1 durumuna gore siralanmasi,
10 i lenfleri 13 Danem OZBAY Yiiksek -Kurumsal Itibar Kaybi | yatay gegis komisyonunun kurularak her sinif
3 Dilber OZTURK -Hak Kayb: i¢in asil ve yedek listelerin olusturulmasi.
Serife YIRIK intibaklarinin hazirlanmasi ve Yonetim
Kuruluna sunulmasi, alinan karar ile birlikte
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Ogrenci Daire Baskanhigina génderilmesinin
saglanmasi
Berna UZUNCA -Kurum itibar kaybi, Mahkeme kararlariyla ilgili Hukuk Miisavirligi
Maliksiia CUKUR -Hak kaybu, ile yazigmalarin ytriitilmesinin saglanmasi
11 | Kararlanyla Ilgili Danem OLBAY Yiiksek KRR
Iases Dlll_)er OZTURK -Hukuki yaptirnmlar
Serife YIRIK
Berna UZUNCA -Kurumsal itibar Kayb1 | Akademik Takvim ve Egitim Plan1 Taslaginin
Akademik Takvim CUKUR -Hak Kaybh llaz1rla1}a;'ak Faki,'}lte Kuruluna sunulmasi ve
12 | ve Egitim Plam D?mem OZBAY Yiiksek -Ders ve Sinavlarin Ogrenc-l 15161-‘1 palre Bagkanligina
Istemlesi Dilber OZTURK Aksamasi gonderilmesinin saglanmasi
Serife YIRIK
Berna UZUNCA Ogrenci dilekgelerinin alinarak
Tek Ders Siavi CUKUR -Kurumsal tibar Kaybi transkriptlei:inir-l kontrol edil_erf_:k_ tek ders hakk1
13 tslesiler Danem OZBAY Yiiksek -Hak Kaybr olan dgrencilerin sinav takviminin hazirlanarak
Dilber OZTURK Yonetim Kuruluna sunulmasi ve gerekli
Serife YIRIK duyurularin yapilmasi
T Berna UZUNCA Ogrencinin mazeretine iliskin dilf:'kg:e ve
14 Isiemler CUKUR_. Yiiksek ' mazeret evrakinin alinarak Yonetim Kuruluna
Danem OZBAY -Kurumsal Itibar Kayb1 | sunulmasi, onaylanan mazerete iligkin sinav
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Sl:;;a Hassas Gorev Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglar) veya Kontroller)
Dilber OZTURK -Hak Kayb: takviminin hazirlanarak gerekli duyurunun
Serife YIRIK yapilmast,
Berna UZUNCA -Akreditasyon ve Ege Vido vb. ¢alismalar
fstatistiki Bilgi CUKUR - %(E_lpsamm(.ia 6.grenci sayilar ve bilgilerine
15 Tolerdlent Danem OZBAY Yiiksek -Kurumsal Itibar Kaybi | iligkin verilerin toplanmasinin saglanmasi
Dilber OZTURK
Serife YIRIK
Berna UZUNCA -Af kapsaminda yapilan bagvurularin alinmasi,
CUKUR -Kurumsal Itibar Kayb1 | yénetim kuruluna sunulmasi, alinan kararin
16 | Aflislemleri Danem OZBAY Yiiksek -Hak Kaybi Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgina
Dilber OZTURK gonderilmesinin saglanmasi
Serife YIRIK
-Ogrenci dosyalarinin belirlenen diizen
-Kurumun itibar kaybi, | igerisinde yerlestirilmesi ve diizenin
-Kamu zarari korunmasinin saglanmasi,
. . fema UELNCA -Hak kayb1 -Ortamin toz, neE’m, rutubet ve sicakhik
Ogrenci CURUR -Gorevin aksamast kontroliintin yapilmasi, temiz tutulmasinin
17 | Dosyalarinin Danem OZBAY Yiiksek ’ 51 yap ’
Muhafazasi islemleri | Dilber OZTURK saglanmast, - ) .
i -Elektrikli aletlerin kapandigindan emin
Serife YIRIK
olunmasi,
-Kaybolma, su baskini ve yangin igin dnemler
alinmasi,
Sayfa5/6
Adres E.U. Saghik Bilimleri Fakilltesi Telefon 0232 388 15 60 - 0232 388 28 51
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresi www.sbf.ege.edutr
imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta shf@mail.ege.edu.tr



wJ

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Avdinlik Gelecek"

HASSAS GOREV LISTESI FORMU (Ek-3)

|
Dokiiman No

| Yayin Tarihi

‘ Revizyon Tarihi

| Revizyon No

kiilte Sekreteri

‘RI _ ol &l ] )
Siva Hassas Gorevi Olan Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglari) veya Kontroller)
-Ozliik dosyasim teslim alan ve teslim eden
kayitlarinin tutulmasi,
-Is, zaman, hak,
Kanun, yonetmelik g%r;%%ZUNCA kurumsal giiven ve -Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi,
ve mevzuatlarin -- w itibar kaybiu, -Eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim
18 iy Danem OZBAY Yiiksek : =
takibi ve uygulanma : P -Yanhs islem, alinmasinin saglanmasi
: : Dilber OZTURK :
islemleri Serife YIRIK -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
N\
HAZIRLAYAN ONAYLAY >
y UNA Prof. Dr. Esin CEBER T AN
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