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Ad1 Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Goérevle ilgili mevzuat bilgisine
Fakiiltemiz dgrencilerinin ve | sahip olmak,
Osrenci : mezunlarinin 6grenci belgesi ve transkript | -Analitik diisiinme, yorumlama ve
grenci Belgesi ve . ‘3 S , % ; ;
1 | Transkript -Kurumsal Itibar Kaybi Yiiksek belgelerinin OB‘E'S sistemi 'uzennden degerlendirme yetenegine sahip
fslemler -Hak Kayb hazirlanarak _Fa_klflte Sekreteri onayina | olmak . .
sunularak tesliminin saglanmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Her donem baginda egitim plan sahip olmak,
dogrultusunda ilgili donemin derslerinin | -Analitik diigiinme, yorumlama ve
2 Ders Agma — -Kurumsal Itibar Kaybi Yiiksek | OBYS Ders Islemi meniisiinden derslerin | degerlendirme yetenegine sahip
Kapama Islemleri | -Hak Kayb: agtlmasinin saglanmasi olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
Sorusturmaya teskil eden tutanagm ilgili | -Analitik diistinme, yorumlama ve
3 | Ogrenci Disiplin ve | -Kurumsal itibar Kayb Yiiksek | yerlere iletilip sorusturmanin degerlendirme yetenedine sahip
Sorusturma -Hak Kaybi yapilmasinin saglanmasi olmak
Islemleri -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Dikkatli ve 6zenli olmak
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Akademik takvim igerisinde yapilacak | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
dersler igin ders programlarinin, sinav | sahip olmak,
takviminin ve amfi programinin birbiriyle | -Analitik diisiinme, yorumlama ve
Ders ve Sinav -Kurumsal itibar Kaybi . uyumlu  gekilde planlanip yo6netim | degerlendirme yetenegine sahip
+lp islemleri | -Hak Kayb Yitksek | ol ak uygul inin | olmak
rogram Islemleri aybi uruluna sunarak uygulamaya ge¢mesinin | olma
saglanmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Ogrenci temsilcisi segimi i¢in giin, tarih ve | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
saat  belirlenip  tim  &@rencilere | sahip olmak,
duyurularak ag¢ik oylama ile se¢imin | -Analitik diisiinme, yorumlama ve
Ogrenci Temsilci -Kurumsal Itibar Kaybi tamamlanip, sonucunun duyurulmasinin | degerlendirme yetenegine sahip
5 | Segimi islemleri | -Hak Kayb Orta 3l Imak
ecimi Islemleri ak Kaybi saglanmasi olm
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Mezuniyete hak kazanan Ogrencilerin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
kontrollerinin tamamlanarak ilisik kesme | sahip olmak,
Meziniyer v N stirecinin ~ baglatilmasi o ve yijne.tifn -Analitik sliis.iinme, yor_umlam.a ve
6 Diploma Islemiers -Kurumsal Itibar Kaybi Yiiksek | kuruluna sunarak mezuniyet islemlerinin | degerlendirme yetenegine sahip
-Hak Kayb: tamamlanmast; diploma, diploma eki, | olmak
rontgen basimi  ve saghk bakanligi | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
diploma onay siirecinin takip edilerek | -Dikkatli ve 6zenli olmak

Adres

E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi
imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR

Sayfa2/8

0232 388 1560 - 0232 388 28 51

Telefon
internet Adresi www.sbfege.edu.tr
E-Posta shf@mail.ege.edu.tr




HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1)

"Huzurly Universite, Kaliteli Egitim,

et

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Revizyon No

Sira _ - - Riskler. (Qﬁrevin_\{erine . Prosediirii** -
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmas: Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adr Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
islemi tamamlanan dgrencinin
evraklarimin  imza  karsihgr  teslim
edilmesinin saglanmasi
Diplomasim1  herhangi  bir  sebeple | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
kaybeden eski mezunun dilekge ve gazete | sahip olmak,
ilaniyla bagvurusunun alinmasi, yonetim | -Analitik diigiinme, yorumlama ve
kuruluna sunarak mezuniyet islemlerinin | degerlendirme yetenegine sahip
tamamlanmasi; diploma, diploma eki, | olmak
7 | Duplikata iglemleri | -Kurumsal itibar Kaybi Yiiksek | rontgen basim ve saghik bakanligi | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Hak Kayb diploma onay siirecinin takip edilerek | -Dikkatli ve 6zenli olmak
islemi tamamlanan Ggrencinin
evraklarinin  imza  karsih@r  teslim
edilmesinin saglanmasi
TEV. Sabancit vb. kurumsal firmalarin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Fakiilte dgrencilerine sagladigi burslarin | sahip olmak,
ogrencilere duyurulmasi, komisyonlarimmn | -Analitik diigiinme, yorumlama ve
8 | Burs Islemleri -Kurumsal Itibar Kaybi Orta olugturulmasi islemlerinin yapilmasinin | degerlendirme yetenegine sahip
-Hak Kaybi saglanmasi olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
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. Farabi, Erasmus+ ve Mevlana Degisim | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kurumsal Itibar Kaybi Programlarina  basvuran  6grencilerin | sahip olmak,
Degisi -Hak Kaybi yazigmalarin yapilmasi, Yonetim | -Analitik diistinme, yorumlama ve
egisim < " o :
o | Propralisi Yiiksek Kuruluna sunarak sonuca baglanmasi ve | degerlendirme yetenegine sahip
i lei}lerinin Gl Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigiine | olmak
? gonderilmesi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Yatay gegis basvurusu yapan 6grencinin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
belgelerinin sistemden alinmasi, | sahip olmak,
kontrollerinin yapilmasi basar1 durumuna | -Analitik diisiinme, yorumlama ve
_ gore siralanmasi, yatay gegis | degerlendirme yetenegine sahip
Yatay Geci -Kurumsal Itibar Kaybi komisyonunun kurularak her simfigin asil | olmak
10 i lerrﬁeri ¢ -Hak Kayb Yiiksek ve yedek listelerin  olusturulmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 intibaklarinin  hazirlanmas1 ve Yonetim | -Dikkatli ve 6zenli olmak
Kuruluna sunulmasi, alinan karar ile
birlikte Ogrenci Daire Baskanlhigina
gonderilmesinin saglanmasi
Mahkeme kararlariyla ilgili  Hukuk | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
Mahkeme R : :
I 4 Miisavirligi ile yazigmalarin | sahip olmak
11 | Kararlariyla Ilgili - Yiiksek i o
: -Kurum itibar kaybi, ylriitiilmesinin saglanmasi
Islemler
-Hak kaybr,
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-Kamu zarari, -Analitik diisiinme, yorumlama ve
-Hukuki yaptirimlar degerlendirme yetenegine sahip
olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
' : -Kurumsal Itibar Kaybi Akademik Takvim ve Egitim Plam | -Analitik diigiinme, yorumlama ve
Akademik Takvim - . . . .
Cah -Hak Kayb . Taslaginin hazirlanarak Fakiilte Kuruluna | degerlendirme yetenegine sahip
12 | ve Egitim Plani D S Yiiksek | Bsrenc Tlen Da Imak
iclierlen ers ve Sinavlarin sunulmast  ve  Ogrenci  Igleri -~ Daire | olmak o
Aksamasi Baskanh@ina gonderilmesinin saglanmasi | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Ogrenci dilekgelerinin alinarak | sahip olmak,
transkriptlerinin kontrol edilerek tek ders | -Analitik diigiinme, yorumlama ve
13 Tek Ders Sinavi -Kurumsal Itibar Kaybi Yiiksek hakki olan dgrencilerin sinav takviminin | degerlendirme yetenegine sahip
Islemleri -Hak Kaybi hazirlanarak Yonetim Kuruluna | olmak
sunulmast  ve  gerekli  duyurularin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
yapilmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak
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Ogrencinin mazeretine iliskin dilekce ve | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
mazeret evrakimin alinarak  Yonetim | sahip olmak,
Kuruluna sunulmasi, onaylanan mazerete | -Analitik diistinme. yorumlama ve
14 Mazeret Sinav -Kurumsal itibar Kayb1 Yii iliskin sinav takviminin hazirlanarak | degerlendirme yetenegine sahip
Islemleri -Hak Kaybi iksek erekli duyurunun yapilmasi olmak
$ y g y yap1 ;
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Akreditasyon ve Ege Vido vb. ¢alismalar | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
kapsaminda 6grenci sayilari ve bilgilerine | sahip olmak,
iliskin verilerin toplanmasinin saglanmasi | -Analitik diistinme, yorumlama ve
15 1statistik_i Bilgi -Kurumsal Itibar Kaybi S— degerlendirme yetenegine sahip
Islemleri olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Dikkatli ve 6zenli olmak
Af kapsaminda yapilan basvurularn | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
alinmasi, yonetim kuruluna sunulmasi, | sahip olmak.
alinan kararin  Ogrenci Isleri Daire | -Analitik diisiinme, yorumlama ve
16 | Afislemleri -Kurumsal Itibar Kayb1 Yiiksek | Bagkanlifina gonderilmesinin saglanmasi | degerlendirme yetenegine sahip
-Hak Kayb1 olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
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Ogrenci dosyalarimin  belirlenen diizen | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
icerisinde yerlestirilmesi ve diizenin | sahip olmak,
korunmasimmin saglanmasi, ortamin toz, | -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
Ogrenci -Kurumun itibar kaybu, nem. rutubet ve sicaklik kontroliiniin | olmak,
17 Dosyalarinin -Kamu zarari Yiiksek yapilmasi, temiz tutulmasmin saglanmasi. | -Dikkatli ve 6zenli olmak
Muhafazasi -Hak kayb1 elektrikli aletlerin kapandigindan emin
Islemleri -Gorevin aksamasi, olunmasi, kaybolma, su baskini ve yangin
i¢in Onemler alinmasi, 6zlilk dosyasini
teslim alan ve teslim eden kayitlarinin
tutulmasi,
-Is, zaman, hak, kurumsal Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
2 .. | gliven ve itibar kayb, eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim | sahip olmak,
Kanun, yonetmelik : . Sl
-Yanlis iglem, alinmasinin saglanmast -Analitik diistinme, yorumlama ve
ve mevzuatlarin : N - " 2
e -Kaynak israfi, 5 degerlendirme yetenegine sahip
18 | takibi ve B Yiiksek
uveulanma -Gorevin aksamasi, olmak
; ){fmleri -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 -Dikkatli ve 6zenli olmak
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