HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1)

Riskler (Gérevin Yerine

Prosediirii**

Dokiiman No

_ Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

| Revizyon No

faaliyetleri takip
etme gorevi

getirilememesinin
kurumdaki isleyisi
olumsuz etkilemesi

Fakiiltenin derslik ve bagh bulunan
birimlerinin dersler baslamadan 6nce
egitim ve  Ogretime  hazir  hale
getirilmesini saglama, Fakiiltenin ¢evre
diizenleme ve bakim islerini koordine
etme, ihtiyag aninda tahta kalemi, tahta
silgisi vb. ara¢ gereci bulundurma,

No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmas1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
1 | Denetim ve Kontrol | -Birim itibar kaybi Yiiksek | Her giin mesai baglayls ve bitis | - Dikkatli ve 6zenli olmak
gorevi -Kurum itibar kaybi saatlerinde bina i¢i ve disi kontrollerini | - Zaman y6netimine sahip olmak
-Egitim-6gretimde yapma - Koordinasyon yapabilmek
aksakliklarin yasanmasi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Gorevin yerine -Isi yapabilme yetenegine sahip
getirilememesinin olmak,
birimdeki isleyisi -Sorumluluk bilincine sahip olmak
etkilemesi,
-Isleyisin olumsuz
etkilenmesi
2 | Bakim, onarim, -Birim itibar kaybi Yiiksek | Fakiilteye gelen servislerin (bakim- | - Dikkatli ve 6zenli olmak
tadilat, temizlik, -Kurum itibar kayb1 onarim, ilaglama, vb) ilgili yere | - Zaman yOnetimine sahip olmak
genel hizmetler ve -Egitim-6gretimde yonlendirilmesi saglama, calisma | - Koordinasyon yapabilmek
idari hizmetlerinin aksakliklarin yasanmasi, siiresince ilgili teknik personelin servis | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
saglanmast ile ilgili | -Gdrevin yerine personeline eslik etmesini  sa@lama, | -Isi yapabilme yetenegine sahip

olmak,
-Sorumluluk bilincine sahip olmak

Adres

E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi

Imbatl Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR

Sayfal/3

0232388 15 60- 0232388 28 51

Telefon
internet Adresi www.sbfege.edutr
E-Posta sbi@mail.ege.edu.tr
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Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmas: Gereken Onlemler Gdirevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
smmavlarda ck sira, sandalye ihtiyaci
oldugunda  gereksinimleri  karsilama,
bayrak gonderindeki bayraklarin takibi ve
degisimini  yapma, eskiyen  Tiirk
Bayraklarimi  Tasimir  Kayit Birimi'ne
teslim etme, resmi giinlerde binaya Tiirk
Bayragi’'nin  asilmasmi, resmi  yas
giinlerinde  ise  gonderdeki  Tiirk
bayragmin yariya indirilmesini saglama,
ara tatil ve yaz tatillerinde derslik ve
bagli  bulunan  birimlerin  genel
temizliginin  ve gerekli tadilatlarin
yaptirtlmasint ve eksiklerin giderilmesini
saglama.
3 | Ust amire bilgi -Birim itibar kaybi Yiiksek | Kendisine bildirilen sorun. sikayet ve | - Dikkatli ve 6zenli olmak
verme gorevi -Kurum itibar kaybi arizalarla ilgili Fakiilte Sekreteri’ne bilgi | - Zaman ydnetimine sahip olmak
-Egitim-6gretimde verme, Fakiilte Sekreteri’nin | - Koordinasyon yapabilmek
aksakliklarin yasanmast, yonlendirmesi dogrultusunda geregini | -Sorumluluk bilinci
-Gorevin yerine yapma, mesai baslayis ve bitis saatlerinde
getirilememesinin bina igi ve dig1 kontrolleri sirasinda tespit
kurumdaki isleyisi ettigi sorunlar tist amire bildirme.
olumsuz etkilemesi

Adres i E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi

imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIiR

Sayfa2 /3

0232388 15 60 - 0232 388 28 51

Telefon
Internet Adresi www.sbfege.edutr
E-Posta sbf@mail.ege.edu.tr




. Dokiiman No

HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1) fom i

. Revizyon Tarihi

| Revizyon No

Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**
Getirilmemesinin (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) veya Kontroller) Aranacak Kriterler
N
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* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
Sayfa3 /3
Adres : E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi Telefon : 0232 388 15 60 - 0232 388 28 51
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresi  : www.sbfegeedutr

Imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta : shf@mail.ege.edu.tr




