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Tasinirlarin ~ kaybolmamasi  ve zarar | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
gormemesi  i¢in  Onlem  alinmasi, | sahip olmak,
gorevinden ayrilan personelin, kullandigi | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Kamu zarar, tasinirlart teslim etmeden ve zimmetten | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Tasiurlarin Girig ve | -Kaynak ve zaman israfi, diisiilmeden kurumdan ilisiginin | -TK'YS programi hakkinda bilgi
Cikis Islemlerinin -Kurum itibar kaybi, kesilmemesi, malzemelerin depo | sahibi olmak
1 | Yapilmasi ve -Cezai Islem, Yiiksek | kontrollerinin yapilmasi ve ilgili personele
Kayitlarimn -Gorevin aksamast zimmetleme ve disme isleminin
Tutulmasi yapilmasi, ilisik kesme formunda tasimir
kayit kontrol yetkilisinin  imzasinin
cksiksiz olmasma dikkat edilmesi, talep
edilen malzemelerin temininin saglamasi
-Gorevde aksakliklar, Satin almalarda saydamhigi, rekabeti, esit | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Mali sorumluluk, muameleyi,  giivenirliligi,  gizliligi, | sahip olmak,
-Kurum itibar kaybu, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun | -Yasal degisiklikleri takip etmek,
-Sorusturma, sartlarla ~ zamaninda  karsilanmasinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
2 | Satin Alma Islemleri -Kamu zarar1 Yiiksek saglanmast, .diizenlenen_ -t')fieme emr‘*i, -_D?kkat.li ve 6ze1:11i olmak,
harcama talimati ve ilgili belgelerin | -Isi sahiplenmesi,
kontrollerinin yapilarak zamaminda ve | -Isi yapabilme yetenegine sahip
eksiksiz ~ Strateji  Gelistirme  Daire | olmak,
Baskanligina teslim edilmesi -MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak
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-Gorevde aksakliklar, Satin almalarda saydamlig1, rekabeti, esit | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Mali sorumluluk, muameleyi, giivenirliligi,  gizliligi, | sahip olmak,
-Kurum itibar kaybu. kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun | -Yasal degisiklikleri takip etmek,
; -Sorusturma, sartlarla  zamaninda  karsilanmasmmin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Yaklasik Maliyet e 5 = : ; $ Ty
3 A : -Kamu zarar1 Yiiksek | saglanmasi, diizenlenen yaklasik maliyet | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
rastirmasi (Ihale) . ey : e e .
ile ilgili  belgelerin  kontrollerinin | -Isi sahiplenmesi,
yapilarak zamamnda ve eksiksiz doéner | -Isi yapabilme yetenegine sahip
sermeye biirosu ihale birimine eksiksiz | olmak
teslim etmek
Malzeme Talebi -Kamu zarari, Yiiksek | Birimin ihtiyaglarinin zamaninda, tasarruf | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, tedbirlerine uygun, dogru ve ihtiyaca gére | sahip olmak,
-Gorevin aksamasi tespit edilmesi ve stok takibinin yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
4 malzemelerin amaci disinda | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
kullanilmamasi,  gereksiz ~ malzeme | -TKYS programi hakkinda bilgi
talebinden kaginilmast sahibi olmak,
Devir ve Bagis -Kamu zarari, -Devir ve bagis ile ilgili gelen evrak ve | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek | malzemenin islemleri hizli bir sekilde | olmak,
-Gorevin aksamasi mevzuata uygun olarak yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
5 konusuna gore ilgili birime bir an dnce | -TKYS programim kullanabiliyor
kullanilma  verilmesi ve ihtiyacin | olmak,
giderilmesi  i¢in  hizlica  zimmet | -EBYS programini kullanabiliyor
islemlerinin  yapilmas: yeni liretilen | olmak.
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malzeme ve cihazlar hakkinda bilgi sahibi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
olunmast, bilgilerin giincellenmesi -Gizlilik konusunda bilgi sahibi

olmak,
-Ihtiyag ve malzeme planlamasini
ve koordine edilmesini etkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak,
-Koordinasyon yapabilmek,
-Kamu zarari, Kullanimda bulunulan dayanikli | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Projelerden -Kaynak ve zaman israfi, taginirlarin - bulunduklart yerde kontrol | sahip olmak,
(BAP,TUBITAK -Gorevin aksamasi, edilmesi, sayimlarinin yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
6 | Vb.) Alinan Yiiksek | taginirlarin  korunmasimin  saglanmasi, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Tasinirlarin Kayit ve bandrollerinin kayit altina alinmast -TKYS programi hakkinda bilgi
Islemleri sahibi olmak,
-Kamu zarari, Tasmurlarin - kaybolmamas: ve zarar | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, gérmemesi  i¢in  Onlem  alinmasi, | sahip olmak,
TKYS Programinin | -Gérevin aksamasi = gorevinden ayrilan personelin, kullandii | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
7 Kull Yiiksek | I d . Diklatl ve foenl:
ullanimi tasmirlar teslim etmeden ve zimmetten | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
diisiilmeden kurumdan ilisiginin | -TKYS program hakkinda bilgi
kesilmemesi, malzemelerin depo | sahibi olmak,
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kontrollerinin yapilmast ve ilgili personele
zimmetleme ve diisme isleminin
yapilmasi, ilisik kesme formunda taginir
kayit kontrol yetkilisinin imzasinin
eksiksiz olmasina dikkat edilmesi, talep
edilen malzemelerin temininin saglamast,
-Kamu zarari, Kullanimda bulunulan dayanikli | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, tasinirlarin - bulunduklar yerde kontrol | sahip olmak,
-Gorevin aksamasi edilmesi, sayimlarinin yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Togumslarin Kontrol tasinirlarin - kKorunmasinin - saglanmasi, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
8 ; : Yiiksek | bandrollerinin kayit altina alinmasi -TKYS programi hakkinda bilgi
ve Sayim Islemleri iy
sahibi olmak,
-Kamu zarari, Saglam malzemenin hurdaya | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, distiriilmesinin  engellenmesi, hurdaya | sahip olmak,
Hurda Yoluyla i e : . sy e
-Kurum itibar kaybu, " diisiilecek malzemenin arizasinin veya | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
9 | Malzeme Cikis . Yiiksek . . - A R
felemled -Ctizal .Islem, ckonomik  omriinii  tamamladiginin | -Dikkatli ve 6zenli olmak, .
-Gorevin aksamast belgeye dayandirilmasti, yanlis | -TKYS programi hakkinda bilgi
malzemenin  hurdaya  diisiilmesinin | sahibi olmak
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engellenmesi, hurdaya diisme iglemlerinin
TKYS programindan diizenlenen islem
fisleri ile yapilmasi, hurda malzemelerinin
teslim  edilirken tutanakla teslim
edilmesinin saglanmasi

-Kamu zarari, TKYS programindan alinan ilgili cetveller | -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine
il Sonu Savim ve -Kaynak ve zaman israfi, ile tasinirlarin karsilastirilarak sayimin | sahip olmak,
Y -Kurum itibar kaybu, . yapilmasi, sayimda fazla veya eksik ¢ikan | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
10 | Hesap Kapanig e Yiiksek i . : s e
islemleri -Gorevin aksamasi malzemelere gerekli islemlerin yapilmasi, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
? sayim islemlerinin kontrollerinin tam ve | -TKYS programi hakkinda bilgi
zamaninda yapilmasi sahibi olmak
1\
H RLAYAN ONAYLAYAN
yse UN Prof. Dr. Esin CEBER TPRFAN
akiilte Sekreteri Dekan
NS

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gire Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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