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Sira Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler- (Gﬁrevin-Y.crine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonuclary) veya Kontroller)
-Kurumsal itibar Kaybi, | Boliim Bagskam bagkanliginda yapilan akademik kurul
Boliim Kurulu -Kamu Zarar, toplantilarinin  ¢agrilarinin  yapilmasi, toplantilarin
1 Toplantisinin Dog. Dr. Reci MESERI Yiiksek -Gorev Aksamasi, diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin olugturulmast,
Yiirttiilmesi -Hak kaybu, egitim-ogretim faaliyetlerinin akademik takvime bagl
Islemleri -Egitim-ogretimde olarak yiritiilmesi, takibinin ve kontroliiniin
aksakliklarin yasanmasi | yapilmasi
-Kurumsal Itibar Kaybi, | Boliim Baskani ile koordinasyon halinde olup boliim
-Kamu Zarart, akademik kurullarimin glindemlerinin hazirlanmas,
Béliim Akademik Dog. Dr. Reci _MESERi Yiiksek -Gorev Aksamasi, boliim kuruluna katilacak ogretim elemanlarina
2 | Kurul Karari Dog. Dr. Ozge -Hak kaybr, duyuru yapilmasi. boélim  kurulu  kararlarimin
Islemleri KUCUKERDONMEZ -Zaman Kaybi, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, Kkararlarin
Ars. Gor. Ceren -Egitim-6gretimde Dekanliga bildirilmesi. boliim i¢i koordinasyonun
AKANALCI aksakliklarin yasanmasi | saglanmasi
Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
-Hak kaybu, lisans ders programlarinin  belirlenmesi, ders
Boliim/Anabilim ' _ -Ders programlarmin iceriklerinin dikk?ltli ve Ozenli hazirlanmasi, bﬁliin?
Diali De Dog. Dr. Reci MESERI zamaninda ders dagilimlari ile bdliim kadro yapist arasindaki
" belirlenememesi, esglidiimiin denetlenmesi. ders dagilimimin &gretim
3 | Programmin Yiiksek | ... o X | —— e il etk
S — Egitim-6gretimde clemanlarina akademik ¢aligmalarinda verimli, etkin
folemler aksakliklarin yaganmasi | ve uygun zaman verilecek $ekllde‘— planlanmast,
arastirma ve yayimn yapmalarinin saglanmasi, ders
giriglerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
zamaninda girislerinin yapilmasi
Sayfal /5
Adres E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi Telefon 0232 388 15 60 - 0232 388 28 51
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Sia Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorey Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
9 Unvan/Adi Soyadi ex Sonug¢lary) veya Kontroller)
_ -Hak kayb. Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
g - Dog. Dr. Reci MESERI -Ders programlarinin lisans ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
Boliim/Anabilim -- AN g
Dali Ders _ Dog. Dr. Ozge zan_lanmda . ogretim elemanlarlmp bilim alanlarina uygun olarak
4 " . KUCUKERDONMEZ Yiiksek | belirlenememesi, yapilmast, Ggretim elemanlar arasinda
Gorevlendirme - oot : . . :
; . Danem OZBAY -Egitim-6gretimde koordinasyonun saglanmasi. giincel kontrollerin
Islemleri R
Stirekli Is¢i aksakliklarin yasanmasi | yapilmasi
-Kurumsal itibar kayb1, | Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en {ist
-Mali ve 6zliik hak seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda Ogretim
5 Boliim Norm Kadro ‘ Yiiksek kaybi, elemam kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga
Tespit Islemleri Dog. Dr. Reci MESERI B -Kamu zarari, bildirilmesi
-Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi
Dog. Dr. Reci _MESERi -Hak kaybu, Lisansiisti Programlarin final smav takviminin
Final Sinav Dog. Dr. nge -Egitim-6gretimde zamaninda dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi,
Takviminin KUCUKERDONMEZ aksakliklarin yasanmasi | duyurularinin zamaninda yapilmasi
6 = Orta
Hazirlamasi Danem OZBAY
Islemleri Stirekli Is¢i
. Dog. Dr. Reci MESER] -Hak kaybu, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayith
7 Damgman Atama Dog. Dr. Ozge Ot -Egitim-6gretimde ogrencilere danigman atanma islemlerinin adil,
Islemleri KUCUKERDONMEZ aksakliklarin yasanmasi | objektif ve Ogretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasi. 6gretim elemanlari arasinda
Sayfa2 /5
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No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonuglar) veya Kontroller)
Dr. Ogr. Uyesi Murat koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
URHAN yapilmasi
Ogr. Gor. Ezgi
KARATAS
Danem OZBAY
Siirekli Is¢i
-Hak kaybu, Bolim/Anabilim  Dali  duyurularinin = zamaninda
8 | Boliim Duyurular Dog. Dr. Reci MESERI Orta -Egitim-6gretimde yapilmasinin saglanmasi
aksakliklarin yasanmasi
-Kurumsallagmanin Bolim/Anabilim  Dali  faaliyetlerinin ~ kurumsal
Dog. Dr. Reci MESERI Gecikmesi, hedefler dogrultusunda dikkatli ve 6zenli yiiriitiilmesi.
Dog. Dr. Ozge -Giiven ve Kurum etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, performans
Boliim/Anabilim KUCUKERDONMEZ Itibar Kayb kriterlerinin ~ yiitksek ve  Olgiilebilir  olmasinin
Dali Faaliyet, Dr. Ogr. Uyesi Murat saglanmasi, Ogretim elemanlari arasinda donem ve
Stratejik Plan, URHAN egitim yili ile ilgili gerekli igboliimii ve giincelleme
9 | Performans Ogr. Gor. Ezgi Yiiksek paylagimin yapilmasinin saglanmasi
Kriterlerinin KARATAS
Hazirlanmasi Ars. Gor. Rana
islemleri N.AKDER
Danem OZBAY
Siirekli Is¢i
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Adres E.U. Saghk Bilimleri Fakiiltesi Telefon 0232 388 15 60 - 0232 388 28 51
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi internet Adresi www.shfege.edu.tr
imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta sbf@mail.ege.edu.tr



Y

"Huzurluy Universite, Kaliteli Egitim,

Avdinlik Gelec

A i

HASSAS GOREV LISTESI FORMU (Ek-3)

Hassas Gorevi Olan

Riskler (Gorevin Yerine

_DokimanNo |

_ Yayin Tarihi |

|

|_Revizyon Tarihi | ~

Revizyon No [

Prosediirii**

SI\II? Hassas Gorev Personelin Diul'{;:;‘i* Getirilmemesinin (Alinmas: Gereken Onlemler
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-Kurumsal itibar kaybi, | Boliim Bagkanhgimn yasal gorev siiresinin takip
1o » Dekanlik -Hak kayb1 edilmesi, Dekanhk Makamindan bildirilen se¢im
10 Bolpm _Baskanl.lg,l Ozliik isleri Yiiksek tarihinde ve se¢im yerinde Ogretim elemanlariin
Se¢im Islemleri bul cin d ] Koordi
ulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi
-Islerin aksamast, Boliim/Anabilim  Dah  ile ilgili yazigmalarin
Dog. Dr. Reci MESERI -Kurumsal itibar zamaninda yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun
Bolim ile ilgili Dog. Dr. Ozge Kaybr, saglanmasi, EBYS {izerinden evraklarin rutin olarak
11 | Yazismalarin KUCUKERDONMEZ Yiiksek | -Hak magduriyeti, takip edilmesi, boltim i¢i koordinasyonun saglanmasi
Yapilmasi Islemleri Danem OZBAY -Gorev Aksamast,
Siirekli Isci -Boliim i¢i karisikliga
sebebiyet verme
Bolim/Anabilim -Kamu zararina Boliim/ Anabilim Dali Bagkanh@ina ait resmi bilgi ve
Dali Bagkanhigina ait Danem OZBAY sebebiyet, belgelerin muhafazasi ve bglimle ilgili evraklarin
12 | Resmi Evraklarin Siirekli Isgi Yiiksek | -itibar kaybu, dikkatli ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
Arsivlenmesi -Hak magduriyeti evraklarin argivlenmesi
islemleri -Gorev Aksamasi
Dog. Dr. Reci MESERI Islerin aksamasi, Béliim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
o _ Dog. Dr. Ozge -Hak kaybi, Dekanliga EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin
13 | Bolim Personelinin | KUCUKERDONMEZ Orta -Birim itibar kaybi yapilmasi
Yillik Izin Islemleri Danem OZBAY
Siirekli Isgi
Ozliik isleri
Sayfa4 /5
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Bliim Personelinin _ -Islerin aksamasi, Boliim  personelinin - 6zliik iglemleri ile ilgili
14 |~ o . Ozluk Isleri Orta -Hak kaybu, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi
Ozlik Islemleri A
-Birim itibar kayb1
_ -Is, zaman, hak, Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Kanun, Yonetmelik | Dog. Dr. Reci MESERI kurumsal giiven ve giderilmesi yoniinde egitim alimmasinin saglanmasi
ve Mevzuatlarin 5 itibar kaybi,
15 Takibi ve Yilksek -Yanls islem,
Uygulanma Islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi
//\ / N\
HAZIRLIAYAN ONAYLAYA
Dog¢. Dr. Reci MESERI Prof. Dr. Esin CEBER|TU N
Beslenme ve Diyetetik Bolim/Anabilim Dah Baskam Dekan
* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
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