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aksakliklarin yasanmasi

ogretim faaliyetlerinin akademik takvime

S ‘ 1skler (Gérevin Yerine Produr
hlira Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
2 Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kurumsal Itibar Kaybu, Boliim Bagkam baskanliginda yapilan | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu Zarari. akademik kurul toplantilarinin | olmak,
o ; -Gorev Aksamasi, cagrilarinin  yapilmasi,  toplantilarin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Boliim Akademik R 2 5 g : S
-Hak kaybi, . diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
1 | Kurulu Toplantisinin sitim-Seretimd Yiiksek | | s awreas T ——
Yiittitltiesi Ielemleti -Egitim-6gretimde olusturulmasi, _ egitim-6gretim | -Igin sahiplenilmesi, _
aksakliklarin yasanmasi faaliyetlerinin akademik takvime bagh | -Isi yapabilme yetenegine sahip
olarak  yiiriitiilmesi.  takibinin  ve | olmak
kontroliiniin yapilmasi
-Kurumsal Itibar Kayb, Bolim Bagkam ile koordinasyon halinde | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu Zarar, olup bolim akademik  kurullarinin | olmak,
-Gérev Aksamasi. glindemlerinin  hazirlanmasi,  boliim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Boliim Akademik -Hak kaybi, Yiiksek kuruluna katilacak ogretu?-] “elemanlarlna -Dl?(katll_ve o%enll glmak,
2 Rt By hbavplas) -Zaman Kaybi, duyuru  yapilmasi,  bolim  kurulu | -lsin sahiplenilmesi,
? -Egitim-6gretimde kararlarinin  yazilmasi, ilgililere teblig | -Isi yapabilme yetenegine sahip
aksakliklarin yagsanmasi edilmesi, kararlarin Dekanliga | olmak
bildirilmesi, boliim i¢i koordinasyonun
saglanmasi
-Kurumsal Itibar Kaybu, Béliim/Anabilim Dal Baskani | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Bliim/Anabilim Dali -Kfi.mu Zarari, baskanhiginda ) yapilan kurul | olmak, . o
-Gorev Aksamasi, .. toplantilarmin ~ ¢agrilarmmin  yapilmasti, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 | Kurul Toplantisinin Yiiksek G . oo
R . . | -Hak kayb, toplantilarin diizenli yapilmasi, toplanti | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Yiirtitiilmesi Islemleri A T Py ph Ao o iy .. .
-Egitim-6gretimde giindeminin  olusturulmasi,  egitim- | -Isin sahiplenilmesi,
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Belirlenmesi Islemleri

SI:;: | Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gaorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
bagl olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve | -Isi yapabilme yetenegine sahip
kontroliiniin yapilmasi olmak
-Kurumsal itibar Kaybi, Boliim/Anabilim  Dali  Baskam1 ile | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu Zarar1, koordinasyon halinde olup  bolim | olmak,
-Gorev Aksamasi, kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
- - -Hak kaybu, b6liim  kuruluna katllacak  6gretim | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Boliim/Anabilim Dali . oo . o .
4 Kl Rarar Releimlei -Zaman Kayb, Yiiksek | elemanlarina duyuru yapilmasi. boliim -lsin sahiplenilmesi,
urul Karari Islemleri A iy : : 0 :
-Egitim-6gretimde kurulu kararlarinin yazilmasi. ilgililere | -Isi yapabilme yetenegine sahip
aksaklhiklarin yasanmasi teblig edilmesi, kararlarin Dekanliga | olmak
bildirilmesi, béliim i¢i koordinasyonun
saglanmasi
-Hak kaybi, Akademik takvim cari yil igerisinde | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
-Ders programlarinin lisansiistii ile lisans ders programlarinin | olmak,
zamaninda belirlenmesi, ders igeriklerinin dikkatli ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
belirlenememesi, ozenli  hazirlanmasi,  boliim  ders | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Boliim/Anabilim Dali | -Egitim-6gretimde dagilimlart ile bolim kadro yapisi | -Isin sahiplenilmesi,
5 | Ders Programinin aksakliklarin yasanmasi Yiiksek | arasindaki esgiidiimiin denetlenmesi, ders | -Isi yapabilme yetenegine sahip

dagiliminin ogretim elemanlarina
akademik ¢alismalarinda verimli, etkin ve
uygun  zaman  verilecek  sekilde
planlanmasi,  aragtirma  ve  yayin
yapmalarinin saglanmasi, ders girislerinin

olmak,

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-EBYS ve OBYS sistemi
hakkinda bilgi sahibi olmak
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No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adr Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
ve ders programlarimin EBYS sistemine
zamaninda girislerinin yapilmasi
-Hak kayb, Akademik takvim cari yil igerisinde | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Ders programlarinin lisansiistii ile lisans ders | olmak,
Béliim/Anabilim Dals zamaninda gorevlendirmelerinin adil, objektif ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
: ; belirlenememesi, - " ogretim elemanlarinin  bilim alanlarina | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
6 | Ders Gorevlendirme Epitim-6retimd Yiiksek — | 55 reti St sabinlenilines
Tstarilest gitim-Ggretimde uygun  olara yapimast, — ogretim | -Isin sahiplenilmesi, '
aksakliklarin yaganmasi elemanlar1  arasinda  koordinasyonun | -Isi yapabilme yetenegine sahip
saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmas: | olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak
-Kurumsal itibar kaybi. Universitemizin egitim-6gretim | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Mali ve 6zliik hak faaliyetlerinin en {ist seviyeye tagima | olmak,
7 Boliim Norm Kadro kaybi, Yiiksek hedefleri dogrultusunda 6gretim elemani | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Tespit Islemleri -Kamu zarari, kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Egitim-6gretimde bildirilmesi -Isi yapabilme yetenegine sahip
aksakliklarin yasanmasi olmak
-Hak kaybu, Lisansiisti Programlarmm final smnav | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Fial Sifav -Egitim-6gretimde takviminin zamaninda dikkatli ve 6zenli | olmak,
v aksakliklarin yagsanmasi, hazirlanmasi, duyurularinin  zamaninda | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
8 | Takviminin Orta

Hazirlamas Islemleri

yapilmasi

-Zaman yonetimine sahip olmak,
- Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
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No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin I.ttsk. (Ahnmasi1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek .Personelde
Adi Sonugclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Yiiksek Lisans, -Kurumsal itibar kayb, Yiiksek Lisans, Doktora programlarimin, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Doktora -Hak kaybu, program a¢ma/kapama islemleri ile ilgili | olmak,
9 Programlarinin, -Egitim-6gretimde Yii Bolim  Akademik Kurul Kararlarmin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
itksek o ou .
Pprogram aksakliklarin yasanmasi zamaninda yapilmasi -Zaman yonetimine sahip olmak
Ag¢ma/kapama
islemleri
-Hak kaybu. Yiiksek Lisans, Doktora programlarina | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
-Egitim-6gretimde kayith ogrencilere damigman atanma | olmak,
D aksakliklarin yaganmasi islemlerinin adil. objektif ve &gretim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
anigman Atama e - e s .

10 fslemleri Orta elemanlarinin  bilim alanlarina uygun | -Zaman y6netimine sahip olmak,
olarak yapilmasi, Ogretim elemanlar: | -EBYS ve OBYS sistemi
arasinda  koordinasyonun saglanmasi, | hakkinda bilgi sahibi olmak
gtincel kontrollerin yapilmasi

-Hak kaybu. Yiiksek Lisans. Doktora programlarina ait | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Anabilim Dali -Egitim-6gretimde derslerin dikkatli bir sekilde agilarak ders | olmak,

1 derslerinin acilmasi ve | aksaklhklarin yasanmasi Orta sorumlusu Ggretim tyelerinin zamaninda | -Mesleki alanda tecriibeli olmak. -
sorumlu 6gretim atamalarinin  yapilmasimin ~ saglanmasi, | Zaman yonetimine sahip olmak,
tiyelerinin atanmasi glincel kontrollerin yapilmasi -EBYS ve OBYS sistemi

hakkinda bilgi sahibi olmak
-Hak kaybi, Bolim/Anabilim  Dali  duyurulariin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
12 Boliim/Anabilim dali1 | -Egitim-6gretimde Orta zamaninda yaptlmasinin saglanmasi olmak,
Duyurulart aksakliklarin yasanmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
-Zaman ydnetimine sahip olmak,
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N a et BR e
Sira . . Risklcr. Gorevin YFﬁne Prosediirii**
No Hizmetin/Garevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglary) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak
-Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kayb, -Egitim- Ggrenim goéren dgrencilerin tez smavinda | olmak,
Ogretimde aksakliklarin gorevlendirilen Jiirilere, Fakiilte Yonetim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
i3 |z Simaw Tdenlo yasanmasi Yiiksek Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte | -Zaman yonetimine sahip olmak
Tez Savunma Sinavina davet yazisinin
gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez
Savunma Smav Tutanagt Formunun
eksiksiz teslim alinmasi
-Kurumsallagmanin Boltim/Anabilim  Dali  faaliyetlerinin | Gorevle ilgili mevzuata sahip
Gecikmesi. kurumsal hedefler dogrultusunda dikkatli | olmak.
Boliim/Anabilim Dali | -Giiven ve Kurum [tibar ve Ozenli yiiriitiilmesi, etkinlik ve [ -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
Faaliyet, Stratejik Kaybi verimliligin  artiilmasi,  performans | -Dikkatli ve 6zenli olmak
14 | Plan, Performans Yiiksek | kriterlerinin  yiitksek ve  Olgiilebilir
Kriterlerinin olmasinin saglanmasi, 6gretim elemanlan
Hazirlanmas Islemleri arasinda doénem ve egitim yili ile ilgili
gerekli  igbolimi  ve  giincelleme
paylagimin yapilmasinin saglanmasi
Erasmus, Farabi gibi | -Kurumsal itibar kayb, Bolim Erasmus ve Farabi | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
15 Degisim _ -Hak kaybiu, Yiiksek Koordinatorliigiiniin talepleri ve | olmak,
Programlariyla Ilgili -Egitim-6gretimde gereklilikleri gercevesinde ¢alismalarinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
islemler aksakliklarin yasanmasi saglanmasi, yurtici  baglantilanin  ve | -Dikkatli ve 6zenli olmak
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No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
yurtdisi ile ikili anlagsmalarin yapilmasinin
ve mevcut anlasmalarin  takibinin
saglanmast, ortak protokollerin
hazirlanmasi
-Kurumsal itibar kayb, Bolim  Bagkanligimin  yasal  gorev | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kaybi siiresinin  takip  edilmesi, Dekanlik | olmak,
Bolim Bagkanhig . Makamindan bildirilen segim tarihinde ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
16 Sediii | : Yiiksek X : T ' N G
e¢im Islemleri se¢im yerinde 6gretim elemanlariin | -Dikkatli ve 6zenli olmak
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmast,
koordinasyonun saglanmasi
-Kurumsal itibar kayb, Anabilim Dali Bagkanligimin yasal gérev | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
i -Hak kayb stiresinin ~ takip  edilmesi, Dekanlik | olmak,
Anabilim Dali iy i : i ; TS
i : % Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
17 | Baskanlig1 Se¢im Yiiksek ; . P ; P
islemleri secim yem?d'e Ogretim elemanlaninin | -Dikkatli ve 6zenli olmak
bulunmas: i¢in duyurunun yapilmasi,
koordinasyonun saglanmasi
-Islerin aksamasi, Bolim/Anabilim  Dali ile  ilgili | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kurumsal itibar Kayb, yazigmalarin zamaninda yapilmasi, boliim | olmak,
Boliim/Anabilim Dali | -Hak magduriyeti, ici koordinasyonun saglanmasi, EBYS | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
18 | ileilgili Yazismalarin | -Gorev Aksamasi, Yiiksek | {izerinden evraklarin rutin olarak takip | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Yapilmasi Islemleri -Boltim igi karigikliga edilmesi, bolim i¢i koordinasyonun | -Isin sahiplenilmesi.
sebebiyet verme saglanmasi -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak
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Siis ) Rlskler. (f}orevm Yerine . Prosediirii** .
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Rlsk- (Alinmasi Gereken Onlemler Gairevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuclary) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak
-Kamu zararina Boliim/ Anabilim Dali Bagkanligina ait | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
sebebiyet, resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve | olmak.
Boliim/Anabilim Dali | -Itibar kaybu, boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
Bagkanligina ait -Hak magduriyeti, " titizlikle dosyalama planina gore fiziksel | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
19 Resmi i Yiiksek . . 2 : A 2
esmi Evraklarin -Gorev Aksamasi evraklarin argivlenmesi -Isin sahiplenilmesi,
Arsivlenmesi Islemleri -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak
-Islerin aksamasi, Boliim personelinin yillik izin belgelerinin | Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kaybu, zamaninda Dekanliga EBYS lizerinden | olmak, '
20 Bﬁlﬁm‘Pers_onelinin -Birim itibar kaybu, Orta sunulmasi, takibinin yapilmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Yillik Izin Islemleri -EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak
-Islerin aksamasi, Boliim personelinin 6zliik islemleri ile | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Béliim Personelinin -Hak k.aybl, ii.gil_i _ talep_ﬂerinin Dekanlik makamina | olmak. _

21 Ozliik islemleri -Birim itibar kaybi, Orta bildirilmesi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak

Sayfa7/8
Adres E.0. Saghik Bilimleri Fakiiltesi Telefon 0232388 15 60 - 0232 388 28 51
Kargiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi internet Adresi www.sbfege.edutr
imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/[ZMIR E-Posta sbf@mail.ege.edu.tr



Dokiiman No |

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1)
"Huzurin Universite. Kaliteli Egitim,

Avdmlik Gelecek” Revizyon No

aymTaribi
i Revizyon Tarihi |

St Riskler (Girevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ada _ Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-1, zaman, hak, Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
kurumsal giiven ve itibar eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim | olmak.
’ . kaybu, alinmasinin saglanmasi -EBYS sistemi hakkinda bilgi
Kanun, Yonetmelik ve . o
Mevonatlisin Takibi -Yanhs islem, sahibi olmak,
22 -Kaynak israfi, Yiiksek -Analitik diistinme, yorumlama ve
ve Uygulanma T N . - .
; . -Gorevin aksamasi degerlendirme yetenegine sahip
Islemleri
olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak
/ A
H(ZI YAN ONAYLAYAN
Dog. Dr. Réei MESERI Prof. Dr. Esin CEBE FAN
Beslenme ve Diyetetik'Boliim/Anabilim Dah Baskam Dekan
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