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HARCAMA BiRiMi : SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI

ALT BiRiM : YAZI ISLERI
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglar)
-Kurumsal itibar kayba,
Gelen giden evraklarin takip Siyar TAN 'Mf‘h ve ozliik hak kaybi,
1 edilmesi ve elektronik yazisma Yazi Isleri Fakiif;e Sekreteri -Gorevin aksamas,
sisteminde havalenin yapilmasi -Kamu zarari,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yasanmasi
Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi -Kurumsal itibar kaybi,
ve belgenin korunmas1 ve ilgisiz Siyar TAN -Mali ve 6zliik hak kaybi,
2 kisilerin eline gegmesinin Yazi Isleri o4 . -Kamu zarari,
N . Fakiilte Sekreteri e e
Oonlenmesi -Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsallagmanin gecikmesi,
. 1 . . ) . -Kurumsal itibar kaybi,
3 Surelll yaz‘ile%?rll3 ‘Faklpla edilmesi ve Yaz isleri . ks"l{arST]?N . -Mali ve zliik hak kaybr,
ya21lar1n 1lgili birimlere akiilte Sekreteri _Kamu zarari,
yaziimasl -Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
Gizli bilgi igeren yaz1 ve . -Kurumsal itibar kaybt,
4 | dosyalarin giivenliginin Yaz Isleri FaksiilﬁirS:lﬁ' 12 teri -Mali ve 6zlik hak kaybr,
saglanmasi, gizli yazilarin imza -Kamu zarar1,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsal itibar kaybz,
Akademik ve Idari Arsiv . -Mali ve 6zliik hak kayba,
5 hizmetleri Yazi Isleri Sl yar TAN . -Kamu zarari,
Fakiilte Sekreteri e
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
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Sira

Hassas Gorevler

Hassas Gorevin .. . .
Sorumlu Birim Amiri

Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglar)
-Birim itibar kaybi,
o L Siyar TAN -Personelin magdur olmasi,
6 Siniflama ve teknik islemler Yazi [sleri Fakiilte Sekreteri _Gérevin aksamasi,

HAZIRLAYAN

Siyar TAN
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Asiye AKYOL
Dekan




