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1

Dekanlık kurum içi ve dışı iletişim,
Dekanlık Randevu düzenlemesi 
Protokol işlemleri Özel Kalem Dekan , Dekan Yrd.

Fakülte Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Birim itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Kamu zararı, 
-Kurumsallaşmanın gecikmesi,
-Zaman yönetimi eksikliği,
-Eğitim ve Öğretimin aksaması,
-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 
kaybı,
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı, 

2 Kurum içi ve Kurum dışı 
Yazışmaların yapılma İşlemleri Özel Kalem Dekan , Dekan Yrd.

Fakülte Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Birim itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Kamu zararı, 
-Kurumsallaşmanın gecikmesi,
-Zaman yönetimi eksikliği,
-Eğitim ve Öğretimin aksaması,
-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 
kaybı,
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı

3 Bölüm / Anabilim dalı 
Başkanlıkları toplantıları işlemleri Özel Kalem Dekan , Dekan Yrd.

Fakülte Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Birim itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
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-Kamu zararı, 
-Kurumsallaşmanın gecikmesi,
-Zaman yönetimi eksikliği,
-Eğitim ve Öğretimin aksaması,
-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 
kaybı,
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı

4 Yönetim Kurulu kararları 
işlemleri Özel Kalem Dekan , Dekan Yrd.

Fakülte Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Birim itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Kamu zararı, 
-Kurumsallaşmanın gecikmesi,
-Zaman yönetimi eksikliği,
-Eğitim ve Öğretimin aksaması,
-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 
kaybı,
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı
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Adı Soyadı
Birim Yöneticisi
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