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- Kurumsal itibar kayba, Boliim Bagkani bagkanliginda yapilan akademik kurul
Bolim Akademik Ayse DIKMEN - Kamu zarari, toplantilarinin  ¢agrilarinin  yapilmasi, toplantilarin
1 Kurulu Toplantisinin Sef Yiiksek |- Gorev aksamast, diizenli yapilmasi, toplant1 giindeminin olusturulmasi,
Yiiriitiilmesi - Hak kaybu, egitim-0gretim faaliyetlerinin akademik takvime bagh
Islemleri - Egitim-0gretimde olarak yiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin
aksakliklarin yasanmasi, yapilmasi,
- Kurumsal itibar kaybu, Boliim Bagkani ile koordinasyon halinde olup boliim
- Kamu zarari, akademik kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi,
Boliim Akademik Ayse DIKMEN Yiiksek |- Gorev aksamast, boliim kuruluna katilacak ogretim elemanlarina
2 | Kurul Karari Sef - Hak kaybu, duyuru yapilmasi, bolim kurulu kararlarinin
Islemleri - Zaman kaybi, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin
- Egitim-6gretimde Dekanliga bildirilmesi, boliim i¢i koordinasyonun
aksakliklarin yaganmasi, saglanmasi,
Béliim/Anabilim - Kurumsal itibar kaybi, Boliim/Anabilim Dali Baskani bagkanliginda yapilan
Dali Kurul . - Kamu zarari, kurul  toplantilarinin  ¢agrilarmmin  yapilmasi,
Ayse DIKMEN Yiiksek | - Gorev aksamasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin
3 | Toplantisinin e s . .
e . Sef - Hak kayba, olusturulmasi, egitim-ogretim faaliyetlerinin
Yiriitiilmesi e e ) . g N . o
. . - Egitim-6gretimde akademik takvime bagli olarak ytiriitiilmesi, takibinin
Islemleri .
aksakliklarin yasanmasi, ve kontroliiniin yapilmasi,
- Kurumsal itibar kaybi, Bolim/Anabilim Dali  Bagkani ile koordinasyon
Boliim/Anabilim Ayse DIKMEN Yiiksek |- Kamu zarari, halinde olup bdliim kurullarinin  giindemlerinin
4 Dall Kurul Karari Sef - GoOrev aksamasi, hazirlanmasi, bolim kuruluna katilacak &gretim
Islemleri - Hak kaybi, elemanlarina duyuru yapilmasi, boliim kurulu
- Zaman kaybi, kararlarinin yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi,
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- Egitim-0gretimde kararlarin  Dekanliga  bildirilmesi, bolim  i¢i
aksakliklarin yasanmasi, koordinasyonun saglanmasi,
- Hak kaybu, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
- Ders programlarinin lisans ders programlarinin belirlenmesi, ders
s - zamaninda igeriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, bolim
Boliim/Anabilim . . . . e .
belirlenememesi, ders dagilimlar1 ile boliim kadro yapisi arasindaki
Dal1 Ders . e e e e . b N
Ayse DIKMEN .. - Egitim-6gretimde esglidiimiin denetlenmesi, ders dagilimimnin 6gretim
5 | Programinin Yiiksek . . .
Belirlenmesi Sef aksakliklarin yasanmasi, elemanlarina akademik c¢alismalarinda verimli, etkin
islemleri ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
3 aragtirma ve yaym yapmalarinin saglanmasi, ders
girislerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
zamaninda giriglerinin yapilmasi
- Hak kayba, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile
Boliim/Anabilim - Ders programlarinin lisans ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
Dal1 Ders Ayse DIKMEN . zamaninda ogretim elemanlarmin bilim alanlarma uygun olarak
6 N . Yiiksek . ) N
Gorevlendirme Sef belirlenememesi, yapilmasi, ogretim elemanlari arasinda
Islemleri - Egitim-0gretimde koordinasyonun saglanmasi, gilincel kontrollerin
aksakliklarin yasanmasi, yapilmasi,
- Kurumsal itibar kayba, Universitemizin egitim-dgretim faaliyetlerinin en iist
Béliim Norm Kadro Ayse DIKMEN ) - Mali ve 6zliik hak kaybi, | seviyeye tagima he'd'eﬂerl dogrultusunda ogretlfll
7 ot . Sef Yiiksek | - Kamu zarari, eleman1 kadro tespitinin yapilmast ve Dekanliga
Tespit Islemleri e o e )
- Egitim-6gretimde bildirilmesi,
aksakliklarin yaganmasi,
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Final Smav - Hak kaybu, Lisansiisti  Programlarin final smav takviminin
Takviminin Ayse DIKMEN - Egitim-6gretimde zamaninda  dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi,
8 Orta
Hazirlamasi Sef aksakliklarin yaganmasi, duyurularinin zamaninda yapilmasi
Islemleri
Yiiksek Lisans, - Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Doktora - Hak kaybu, acma/kapama islemleri ile ilgili Bolim Akademik
Programlarinin, Ayse DIKMEN .. - Egitim-6gretimde Kurul Kararlarinin zamaninda yapilmasi,
9 Yiiksek
Program Sef aksakliklarin yaganmasi,
A¢ma/kapama
Islemleri
Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayith
- Hak kaybu, ogrencilere danigman atanma islemlerinin adil,
Danigman Atama Ayse DIKMEN - Egitim-6gretimde objektif ve Ogretim elemanlarinin bilim alanlaria
10 |; . Orta e
Islemleri Sef aksakliklarin yaganmasi, uygun olarak yapilmasi, gretim elemanlar: arasinda
koordinasyonun saglanmasi, gilincel kontrollerin
yapilmasi,
Anabilim Dal1 - Hak kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina ait derslerin
11 derslerinin agilmasi Ayse DIKMEN Orta |~ Egitim-6gretimde dikkatli bir sekilde agilarak ders sorumlusu 6gretim
ve sorumlu 6gretim Sef aksakliklarin yasanmasi, iiyelerinin zamaninda atamalarmin yapilmasinin
iiyelerinin atanmasi saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi
Béliim/Anabilim . - H?k.ka}ibvl, . Bolum/Anabllm} Dali  duyurularinin  zamaninda
12 Ayse DIKMEN Orta | - Egitim-6gretimde yapilmasinin saglanmasi,
Dal1 Duyurular
Sef aksakliklarin yasanmasi,
13 | Tez Smavi Islemleri Yiiksek |- Kurumsal itibar kaybi, Y}lksek ) lesan's, ‘Doktora programlan.r.lda 6grenim
goren Ogrencilerin tez smavinda gorevlendirilen
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Ayse DIKMEN - Hak kaybu, Jiirilere, Fakiilte Y onetim Kurulu tarafindan belirlenen
Sef - Egitim-6gretimde yer ve saatte Tez Savunma Sinavina davet yazisinin
aksakliklarin yasanmasi, gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez Savunma
Sinav Tutanagi Formunun eksiksiz teslim alinmasi,
Boliim/Anabilim - Kurumsallagsmanin Boliim/Anabilim  Dali  faaliyetlerinin ~ kurumsal
Dal1 Faaliyet, gecikmesi, hedefler dogrultusunda dikkatli ve 6zenli yiiriitiilmesi,
Stratejik Plan, Ayse DIKMEN - Giiven ve kurum itibar etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, performans
14 | Performans Sef Yiiksek | kaybu, kriterlerinin  yiiksek ve Olgiilebilir  olmasinin
Kriterlerinin saglanmasi, Ogretim elemanlar1 arasinda dénem ve
Hazirlanmasi egitim yihi ile ilgili gerekli isboliimii ve gilincelleme
Islemleri paylagimin yapilmasinin saglanmasi,
- Kurumsal itibar kaybi, Bolim Erasmus ve Farabi Koordinatorliigliniin
Erasmus, Farabi gibi Ayse DIKMEN - Hak kaybu, talepleri ve gereklilikleri ¢ergcevesinde c¢alismalarinin
Degisim Sef .. - Egitim-6gretimde saglanmasi, yurti¢i baglantilarin ve yurtdis1 ile ikili
15 P Yiiksek
Programlartyla Ilgili aksakliklarin yaganmasi, anlagsmalarin yapilmasimin ve mevcut anlagmalarin
Islemler takibinin saglanmasi, ortak protokollerin
hazirlanmasi,
Ayse DIKMEN - Kurumsal itibar kaybi, Bolim Bagkanliginin yasal gorev siiresinin takip
- < Sef - Hak kaybi, edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
Bolim Bagkanligi . o . . NS
16 . . Yiiksek tarthinde ve se¢cim yerinde Ogretim elemanlarinin
Secim Islemleri .. .
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi,
Anabilim Dal1 - Kurumsal itibar kayba, Anabilim Dali Baskanliginin yasal gorev sliresinin
17 | Baskanlig1 Se¢im Ayse DIKMEN Yiiksek | - Hak kaybu, takip edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
Islemleri Sef tarihinde ve secim yerinde Ogretim elemanlarinin
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bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi,
- Islerin aksamast, Boliim/Anabilim  Dali  ile ilgili yazismalarin
Boliim/Anabilim - Kurumsal itibar kaybi, zamaninda yapilmasi, bolim i¢i koordinasyonun
Dali ile ilgili Ayse DIKMEN . - Hak magduriyeti, saglanmasi, EBYS {izerinden evraklarin rutin olarak
18 Yiiksek N . . Dt . <
Yazismalarin Sef - Gorev aksamasi, takip edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmast,
Yapilmasi Islemleri - Boliim i¢i kanisikliga
sebebiyet verme,
Boliim/Anabilim - Kamu zararina sebebiyet, | Boliim/ Anabilim Dali Baskanligina ait resmi bilgi ve
Dal1 Bagkanligina ait - Itibar kaybx, belgelerin muhafazas1 ve bolimle ilgili evraklarin
19 | Resmi Evraklarin Ayse DIKMEN Yiiksek | - Hak magduriyeti dikkatli ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
Arsivlenmesi Sef - Gorev aksamasi, evraklarin arsivlenmesi,
Islemleri
- .. Ayse DIKMEN - Islerin aksamast, Boliim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
Boliim Personelinin - . o
20 L . Sef Orta - Hak kaybu, Dekanliga EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin
Yillik Izin Islemleri CL
- Birim itibar kaybu, yapilmasi,
- . Ayse DIKMEN -Islerin aksamasi, Boliim  personelinin  6zlik islemleri ile ilgili
Boliim Personelinin . o 1e s .
21 | A . Sef Orta | - Hak kayba, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,
Ozliik Islemleri el
-Birim itibar kaybi,
N . - Is, zaman, hak, kurumsal | Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Kanun, Yonetmelik . Y o S o N
ve Mevzuatlarin . giiven ve itibar kaybu, giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmast
22 o Ayse DIKMEN Yiiksek | - Yanlis islem,
Takibi ve :
Uygulanma islemleri Sef - Kaynak israf,
ye 3 - Gorevin aksamasi,
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dog. Dr. Serkan BAKIRHAN Pof. Dr. Asiye AKYOL
Boliim / Anabilim Dah Bagkani Dekan
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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