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“Huzuriu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydiniik Gelecek™

MAAS HAZIRLAMA IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Planlama Sorumlu Personel

Birim Sorumlusu
/Sorumlular1

Her ayin ilk haftas1 Fakiiltemiz personelinin

bilgileri (aile bildirimi, terfiler, matrah Personel Terfi Listesi
bilgileri, 6zel sigorta vb.) liniversitemizin Aile Bildirim Formu
maas sistemi ve KBS maas sisteminde Hayat Sigorta Belgeleri
glincellenir. Matrah Bilgileri vh.

Universite maas sistemi ve KBS
sisteminden maaglar hesaplatilir., maasla HBYS (Universite

ilgili raporlar ¢ikarilir. Maag Sistemi)

KBS-HBYS

Uygulama

Maas sistemindeki hesaplar KBS’ deki
hesaplarla uyusuyor mu kontrol edilir.

!

Hesaplar uyusmuyorsa girilen veriler
EVET _ kontrol edilir, diizeltilerek tekrar KBS-HYS Web Sitesi E-
Kontrol Etme hesaplatilir. Hesaplar uyusuyorsa KBS Uygulama

iizerinden 6deme emri belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Birim Amiri Yetkilisine gonderilir. Odeme Emri Belgesi
imzalandiktan sonra ilgili evraklarin ¢iktisi
alinarak 1slak imzaya sunulur.
Odeme emri ve ekleri kontrol edilerek .
Uygulama Sorumlu Personel Tahakkuk Teslim Formu ile SGDB’na teslim Zg:‘;tkm( Teslim
edilir
Uygulama
Sorumlu Personel

MEVZUAT

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

4632 sayil1 Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanun
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