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Dokiiman No FRM-0038

HASSAS GOREV ENVANTERiI FORMU (Ek-2)

S . e Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
ALT BiRIiM : DEKANLIK
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler r e ied gees Tpe s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)

-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi,
-lhtiyaclarin dogru tespit edilememesi,

Prof.Dr.Asiye -Harcama talimatinin verilmemesi,
1 | Dekan Yardimcilig Dekanlik AKYOL -Mali sorumluluk,
Dekan -Kurum itibar kaybi,
-Hak kaybu,

-Kamu zarari,
-ldari para cezasi,

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kayba,

Prof.Dr.Asiye “Hak kavbi
2 | Gergeklestirme Gorevlisi Islemleri | Fakiilte Sekreterligi AKYOL yol,
-Kamu zarari,
Dekan co
-Idari para cezasi,
-Gecikme zammu ve faizine sebebiyet verme,
. -Zaman kaybi,
3 | Evrak havale islemleri Fakiilte Sekreterligi Sl yar TAN . -Hizmet kalitesinin diismesi,
Fakiilte Sekreteri .
-Gorevin aksamasi,
. -Zaman kaybi,
4 | Ozel Kalem Islemleri Ozel Kalem Siyar TAN -Hizmet kalitesinin diigmesi,

Fakiilte Sekreteri .
-Gorevin aksamasi,

Acilis ve Mezuniyet Toreni " Siyar TAN -Kurum itibar kaybu,
> Islemleri Ozel Kalem Fakiilte Sekreteri -Hak kayb,
Boliim Bagkanlart Toplantist » L Siyar TAN -Kurum itibar kaybu,
6 Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fakiilte Sekreteri -Hak kaybi,
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Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
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-Idari para cezas,
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Siyar TAN -Kurum itibar kaybu,
7 | Kurulu ve Akademik Genel Kurul | Ozel Kalem (Kurul Isleri) "y . -Hak kaybu,
. ! Fakiilte Sekreteri o
Islemleri -Idari para cezasi,
-Gorevin aksamasi
-Birimdeki isleyisin etkilemesi
-Kurum itibar kayba,
Boliim Baskanlarinin Se¢im " . Siyar TAN -Hak kaybi,
8 Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fakiilte Sekreteri -Idari para cezasi,
-Ihtiyaclarin dogru tespit edilememesi,
-Gorevin aksamasi,
-Birimdeki isleyisin etkilenmesi
-Kurum itibar kaybi,
; o . » _ Siyar TAN -Hak kaybu,
9 | Senatér Se¢imi Islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fakiilte Sekreteri “idari para cezast,
-Thtiyaglarin dogru tespit edilememesi,
-Gorevin aksamasi
-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi
Arastirma ve Calisma izni Lo Siyar TAN -Kurum itibar kaybu,
10 Islemleri Yazi Isleri Fakiilte Sekreteri -Hak kaybi,
-Idari para cezasi,
-Thtiyaclarin dogru tespit edilememesi,
Adres Ege Univer_site§i Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon 023238821 24-4326 Sayfa2 /5
Bornova / IZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




Dokiiman No FRM-0038
~ - Y: Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2) o s
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI

ALT BIRIM : DEKANLIK
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
Siyar TAN Nitelikli personel eksikligi, tanitim
11 | Tanitim Faaliyeti Islemleri Boliim Baskanliklar Y faaliyetlerini sekteye ve yanlis yonlendirmeye

Fakulte Sekreteri

itebilmektedir.

12 | CIMER Basvuru islemleri Ozel Kalem (Kurul Isleri) Fal?&gtzrszﬁrljteri :Iégiz‘r:;;t;izzrl;z};?l
-Gizli belgelerin agiga ¢cikmasi
13 | Akreditasyon Islemleri Akreditasyon Birimi Falfggc:rszllérljteri -Kurum itibar kaybu,
-Hak kaybu,
-Ihtiyaclarin dogru tespit edilememesi,
. -Kurum itibar kaybi1
14 | Posta Gonderi Islemleri Yaz Isleri (Evrak Kayit) Faks'ljll}‘]tzrszllérljteri -Hak kaybu,
-Gizli bilgilerin aciga ¢ikmasi
. -Kurum itibar kaybi
15 | Gelen Evrak ve Sevk islemleri Yazi Isleri (Evrak Kayit) Siyar TAN -Hak kaybu,

Fakilte Sekreteri

-Gizli bilgilerin aciga ¢ikmasi

Siyar TAN

-Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi,

16 | Matbu Evrak Basim Islemleri Basim Yayin Biirosu Fakiilte Sekreteri -Kurum itibar kaybi1
-Hak kaybu,
-Kamu zarari,
. . .. Siyar TAN -Kurum itibar kaybi
17 | Sinav Sorusu Basim Islemleri Basim Yayin Birosu Fakiilte Sekreteri “Hak kaybr,
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HARCAMA BiRiMi : SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI

ALT BIRIM : DEKANLIK
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Kamu zarari,
-Idari para cezasi,
-Gizli bilgilerin a¢iga ¢ikmasi
. . .. Siyar TAN o\
18 | Yayin Basim ve Satis Islemleri Basim Yayn Biirosu Fakiilte Sekreteri -Kurum itibar kaybi
-Kamu zarar,
- Kurum itibar kaybi1
. - Kamu zarar
19 | Teknik Sistem Islemleri Teknisyen Styar TAN - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri .
- Is kazalarmin artmasi
- Ogrenci ve Personellerin magdur olmasi
- Kurum itibar kaybi
. - Kamu zarar1
20 | Tadilat ve Tamirat islemleri Teknisyen Sl yar TAN . - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri .
- Is kazalarimin artmasi
- Hastalarin magdur olmasi
. - Kurum itibar kayb1
21 | Boya Badana Islemleri Rektorliik Yapr Isleri Dr.Bsk. Sl yar TAN . - Kamu zaran
Fakiilte Sekreteri . .. . .
- Isleyisin olumsuz etkilenmesi
- Kurum itibar kayb1
Siyar TAN - Kamu zaran
22 | Elektrik Bakim/Tamirat Igslemleri | Teknisyen A . - Isleyisin olumsuz etkilenmesi
Fakiilte Sekreteri :
- Is kazalariin artmasi
- Ogrenci ve Personellerin magdur olmasi
23 | Kiitiiphane Islemleri Kiitiiphane Siyar TAN -Kamu zaran
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Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIiRIMI : SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
ALT BiRIM : DEKANLIK
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
Fakiilte Sekreteri -Kaynak israfi
-Birim [tibar kaybi1
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
. kaybu,
24 | Ulastirma Gorevleri Rektorliik Ulastirma Sl yar TAN . -Kaynak israfi
Fakiilte Sekreteri N
-Gorevin aksamasi
-Yanlis iglem
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
Temizlik personelinin sevk ve .. . Siyar TAN kaybu,
25 idaresi Fakillte Sekreteri Fakiilte Sekreteri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
Kanun, Yo6netmelik ve . kaybi,
26 | Mevzuatlarin Takibi ve Fakiilte Sekreteri Faksl'il l}‘ltzrszllérljteri -Yanlis islem,
Uygulanma Islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,
. -Birim Itibar Kaybi
27 | Temizlik Islemleri Temizlik Gorevlisi Sl yar TAN . -Enfeksiyon yayilimi
Fakiilte Sekreteri - .
-Saglik problemleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Siyar TAN Prof.Dr.Asiye AKYOL
Fakiilte Sekreteri Dekan
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