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GELEN EVRAK AKIS SEMASI

PUKO . i DOKUMAN /
e SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
Rektorliikten Rektorliikten gelen evraklar evrak kayit
gelen evraklar biirosuna gelir.
Resmi kurum ya .
Resmi kurum ya da sahislardan gelen
da sahislardan .. .
evraklar evrak kayit biirosuna gelir.
gelen evraklar
icinden Fakiilte biinyesinden gelen evraklar evrak
gelen evraklar kayit biirosuna gelir.
Gelen evraklar yazi igleri otomasyonuna
kaydedilir. Ege Universitesi
Yazi isleri otomasyonuna kayit ve evrak Rektorliigli'nden gelen evraklardaki evrak
bilgisinin ilgili birime bilgisayar numarasi alinarak evrak otomasyonuna
Uygulama Evrak Kayit S 1
¥e Vi KAyl sofumiush ortaminda gonderilmesi kaydedildiginde rektorliigiin evrak ile ilgili
bilgilerine ulasilir. Evrak bilgisi, ilgili
birime bilgisayar ortaminda gonderilir.
Uygulama Evrak Kayit Sorumlusu S(ikrete.rhgm.e evrakin Orijinal evrak .l.i‘akul.te? Sekreterligine
gonderilmesi gonderilir.
EBYS
Uygulama Fakiilte Sekreterligi Evrakin ilgili birimlere sevk edilmesi Orijinal e\./ra.k'ng.ulte Sekfeterl%g}
tarafindan ilgili birimlere gonderilir.
Uygulama Fakiilte Sekreterligi Evrak kisiye 6zel mi? Kisiye 6zel ve Fakiilte evraklart ayrilir.
Orijinal evrak L L
Uygulama Fakiilte Sekreterligi Havik ETIITAMARANTIAY | Kisiye Ozel evraklann orijinali ilgili kisiye
edilir imza karsilig1 teslim edilir.
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